PROCEDURA PER L’USO CORRETTO DI PIPPIOLINO

I dati origine devono essere in un file di excel, nelle  colonne dalla A alla G, dove

Colonna A = ISSN

Colonna B = Anno iniziale

Colonna C = Volume iniziale (se presente)

Colonna D = Fascicolo iniziale (se presente)

Colonna E = Anno finale (se presente)

Colonna F = Volume finale (se presente)

Colonna G = Fascicolo finale (se presente)

1. Selezionare le colonne dalla A alla G
2. Cliccare su Modifica e poi su Copia
3. Aprire il file Pippiolino.xls
4. Posizionarsi sulla cella A1
5. Cliccare su Modifica e poi su Incolla Speciale

6. Scegliere Valori
7. Verificare qual è il numero dell’ultima riga che ha un valore in A
8. Selezionare le celle da H1 a X1 e copiarle in basso fino al numero dell’ultima riga che ha un valore in A
9. Selezionare tutte le celle nelle colonne V W e X fino all’ultima riga che contiene valori
10. Cliccare su Modifica e poi su Copia
11. Cliccare su File poi cliccare su Nuovo e scegliere Cartella di Lavoro 

12. Posizionarsi sulla cella A1 

13. Cliccare su Modifica e poi su Incolla Speciale
14. Scegliere Valori

15. Cliccare su File poi cliccare su Salva con Nome
16. Dare un nome al file e scegliere come Tipo file: Testo (delimitato da tabulazione) (*.txt)
17. Aprire il file .txt con il Blocco Note e verificare che alla fine del file non vi siano righe vuote.

